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KẾ HOẠCH 

Tổ chức chương trình hỗ trợ công tác tuyển sinh năm 2015 của trường 

“TIẾP SỨC ĐẾN TRƯỜNG” năm 2015
_____
I. MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU:
1. Mục đích:

- Hỗ trợ phụ huynh, thí sinh đến trường nộp hồ sơ đăng ký nhập học vào trường trong kỳ tuyển sinh năm 2015; 
- Tạo sự an tâm của thí sinh và phụ huynh trong việc đăng ký lựa chọn ngành, nghề và làm hồ sơ nhập học vào các ngành, nghề của trường; 

- Phát huy tinh thần tình nguyện của sinh viên trong công tác hỗ trợ tuyển sinh của trường. 
2. Yêu cầu:

- An toàn - Hiệu quả - Thiết thực - Kỷ luật;
- Phương thức triển khai phù hợp với tình hình thực tế, đáp ứng được yêu cầu của sự thay đổi trong kỳ tuyển sinh 2015;
- Sự tham gia nhiệt tình, nghiêm túc của đông đảo sinh viên tình nguyện;
- Có sự phối hợp chặt chẽ với các phòng ban của trường để đảm bảo tốt nhất cho thí sinh và phụ huynh.
II. THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM
1. Thời gian: chia làm 2 đợt
- Đợt 1: Từ ngày 30/6/2015 đến ngày 04/7/2015.

- Đợt 2: Từ ngày 20/7/2015 đến ngày 15/9/2015.
2. Địa điểm: 

- Đợt 1: 8 cụm thi tốt nghiệp THPT tại TP. Hồ Chí Minh: Đại học Quốc gia TP. Hồ Chí Minh, Trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật TP. Hồ Chí Minh, Trường ĐH Công nghiệp TP.Hồ Chí Minh, Trường ĐH Công nghiệp thực phẩm TP. Hồ Chí Minh, Trường ĐH Tôn Đức Thắng, Trường ĐH Sư phạm TP. Hồ Chí Minh, ĐH Y Dược TP. Hồ Chí Minh, Trường ĐH Sài Gòn và các địa điểm thi thuộc 8 cụm thi;
- Đợt 2: Tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

III. NỘI DUNG:

1. Đợt 1: Vận động 30 Sinh viên tình nguyện của trường tham gia hỗ trợ phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm phát thông tin tuyển sinh 2015 của trường cho các thí sinh tham dự kỳ thi tốt nghiệp THPT tại 8 cụm thi tốt nghiệp THPT tại TP. Hồ Chí Minh
2. Đợt 2: Thành lập các đội hình hỗ trợ:

2.1. Đội hình khảo sát và giới thiệu nhà trọ:

- Thời gian: Bắt đầu hoạt động từ ngày 20/7/2015. Sau thời gian khảo sát, sẽ tham gia vào đội sinh viên tư vấn, giới thiệu nhà trọ. 

- Nội dung: Khảo sát các địa chỉ có chỗ trọ cho thí sinh thuê. Sau đó tổng hợp và hình thành dữ liệu nhà trọ để tư vấn, giới thiệu nhà trọ cho thí sinh, hướng dẫn đường đi và đưa thí sinh đăng ký nhà trọ đến nơi ở. Hỗ trợ phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên trường hướng dẫn thủ tục đăng ký ở ký túc xá của trường. 
2.2. Đội tư vấn, hướng dẫn làm phiếu đăng ký xét tuyển, nhập thông tin đăng ký xét tuyển trực tuyến vào phần mềm tuyển sinh trường:
- Thời gian: Bắt đầu từ ngày ra quân đến kết thúc chương trình. Các sinh viên tình nguyện sẽ chia ca trực theo thực tế của chương trình. 

- Địa điểm: Tại bàn tư vấn khu vực trước trung tâm Nghiên cứu ứng dụng và chuyển giao công nghệ.
- Nội dung: Phối hợp cùng cán bộ phụ trách công tác tuyển sinh trường để tư vấn chọn ngành, nghề và hệ đào tạo của trường; hướng dẫn làm phiếu đăng ký xét tuyển; nhập thông tin đăng ký xét tuyển của thí sinh vào phần mềm tuyển sinh của trường.
2.3. Đội sinh viên hướng dẫn quy trình nhập học, đảm bảo an ninh, trật tự:
- Thời gian: Bắt đầu từ ngày ra quân đến kết thúc chương trình. Các sinh viên tình nguyện sẽ chia ca trực theo thực tế của chương trình.
- Địa điểm: Tại bàn hướng dẫn đặt trước cổng trường và tại các điểm tập trung của phụ huynh, thí sinh tại khu vực trước phòng TTGD – CTSV, phòng KH-TC, phòng TS-ĐT-GTVL.
- Nội dung: Phối hợp với nhân viên bảo vệ của trường đón các phụ huynh, thí sinh; sắp xếp, bố trí chỗ ngồi cho phụ huynh, thí sinh tại các vị trí chờ đến lượt nộp hồ sơ; hướng dẫn phụ huynh, thí sinh làm thủ tục nhập học tại các phòng theo quy trình của nhà trường; quan sát đảm bảo an ninh, trật tự tại các vị trí ngồi chờ của nhà trường.
2.4. Đội hậu cần:
- Thời gian: Bắt đầu từ ngày ra quân đến kết thúc chương trình. Các sinh viên tình nguyện sẽ chia ca trực theo kế hoạch. Vào thời gian cao điểm, Ban tổ chức sẽ bố trí tăng ca hợp lý. 

- Địa điểm: Văn phòng Đoàn – Hội trường và các điểm bố trí lực lượng sinh viên hỗ trợ. 

- Nội dung: Điểm danh số lượng sinh viên tình nguyện tham gia của từng ca trực, đề suất điều phối, tăng cường lực lượng hỗ trợ cho mỗi ca trực; điều phối các nhu yếu phẩm: nước uống, bàn ghế, dù che, … cần thiết hỗ trợ thí sinh, sinh viên tình nguyện của các điểm trực; đảm bảo y tế, sức khỏe sinh viên tình nguyện các điểm trực.
2.5. Lực lượng:

- Số lượng: Từ 10 - 15 sinh viên tình nguyện/01 buổi trực. Tùy theo nhu cầu thực tế của từng đội hình, địa điểm BTC sẽ tăng hoặc giảm lực lượng trong thời gian thực hiện chương trình. 
- Tiêu chuẩn: Sinh viên, học sinh có nhu cầu tham gia chương trình phải đảm bảo các tiêu chuẩn sau:
+ Sinh viên, học sinh thuộc các khóa 2013 và 2014;
+ Đảm bảo đủ sức khỏe tham gia hỗ trợ thí sinh;
+ Có kiến thức cơ bản về tuyển sinh 2015;
+ Có kỹ năng tốt trong việc giao tiếp, tư vấn thí sinh;
+ Các yêu cầu khác theo từng đội hình;
+ Thời gian tham gia không ảnh hưởng đến việc học tập.
- Hình thức đăng ký: Sinh viên tải mẫu đăng ký tại website: doanhoi.lytc.edu.vn, tại facebook: facebook.com/truyenthong điền đầy đủ thông tin. 
- Thời gian đăng ký: Sinh viên tham gia chương trình đợt 2 bắt đầu đăng ký từ ngày ban hành kế hoạch đến hết ngày 15/7/2015 (Nộp phiếu trực tiếp hoặc điền vào mẫu trên website). 
- Thời gian tập huấn: Sẽ có thông báo cụ thể đối với từng đội hình.
IV. THÀNH LẬP BAN TỔ CHỨC CHƯƠNG TRÌNH:

1. Thành lập BTC:

- Đ/c








 Trưởng ban

- Đ/c








 Phó ban

- Đ/c








 Thành viên

- Đ/c








 Thành viên

Các đồng chí còn lại trong BCH Đoàn – Hội của trường tham gia thành viên hỗ trợ BTC phụ trách, tham gia vào các đội hình của chương trình.

 2. Phân công nhiệm vụ:

- Đ/c   chịu trách nhiệm, chỉ đạo chung các hoạt động của chương trình;
- Đ/c   chịu trách nhiệm phụ trách đội hình tư vấn, hướng dẫn làm phiếu đăng ký xét tuyển, nhập thông tin đăng ký xét tuyển trực tuyến vào phần mềm tuyển sinh trường;
- Đ/c   chịu trách nhiệm phụ trách đội sinh viên hướng dẫn quy trình nhập học, đảm bảo an ninh, trật tự;

- Đ/c   chịu trách nhiệm phụ trách đội hình khảo sát và giới thiệu nhà trọ.

- Đ/c   chịu trách nhiệm phụ trách đội hậu cần.
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1. Đoàn – Hội của trường:

- Giữ nhiệm vụ điều phối thực hiện của chương trình.

- Đảm bảo thực hiện đầy đủ các nội dung chương trình.

- Tuyển chọn sinh viên tình nguyện, thành lập các đội hình. 

- Liên hệ các đơn vị phối hợp để triển khai các nội dung.
2. Phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm:
Tạo điều kiện cung cấp những thông tin và các tài liệu liên quan đến công tác tuyển sinh 2015 về các ngành nghề, hệ đào tạo của trường để cung cấp đến đội hình tư vấn, hướng dẫn làm phiếu đăng ký xét tuyển, nhập thông tin đăng ký xét tuyển trực tuyến vào phần mềm tuyển sinh trường;
3. Phối hợp với các phòng ban khác của nhà trường:
Tạo điều kiện và hỗ trợ các cơ sở vật chất: Bàn, ghế, dù che, hệ thống điện, hệ thống máy tính nối mạng, … để sinh viên tình nguyện triển khai chương trình.
VI. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN:

- Ngày 07/7/2015: Xây dựng kế hoạch trình Hiệu trưởng xin ý kiến chỉ đạo;
- Từ ngày 07/7 – 10/7/2015: Ban hành kế hoạch, triển khai cơ sở;

- Từ ngày 10/7 – 15/7/2015: Tổng hợp danh sách sinh viên tình nguyện, tổ chức tập huấn cho sinh viên;
- Ngày 20/7/2015: Thực hiện chương trình;
- Ngày 16/9/2015: Tổng kết chương trình.
Chi tiết liên quan của chương trình được thông tin tại văn phòng Đoàn – Hội trường, ĐT: 08. 6 293 9401; Website: www.doanhoi.lytc.edu.vn
	HIỆU TRƯỞNG
	TM. BTV ĐOÀN TRƯỜNG
BÍ THƯ
Nguyễn Thị Nhuận

	Nơi nhận:

- Đảng ủy – Ban Giám hiệu nhà trường;

- Phòng TS – Đào tạo – GTVL;

- Phòng KH- TC;

- Phòng TTGD – CTSV;

- Các phòng ban khác của trường;
- BTV Đoàn trường;

- Thành viên BTC chương trình;
- Lưu VT.
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